[bookmark: _GoBack]CALIS提交文献传递申请指南
温馨提示：已注册有CALIS个人账户的读者，再次提交文献传递请求时，如因账户余额不足无法成功提交申请，请发邮件到tsgzxb@gxu.edu.cn告知“姓名”，馆员1个工作日内充值到个人账户后，再提交申请。

1、http://lib.cnlsp.cn/reader/index.html?tenant=a001951&auth=true
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2、点击“高校读者登录”
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3、点击“去该馆登录”
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4、输入账户和密码，点击“登录”
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5、点击“CALIS外文期刊”
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6、输入文献题目检索
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7、点击“文献传递”
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8、点击“发送文献传递申请”
[image: ]

9、选择“服务馆”和填写获得文献的“最高限额”（注：该金额是虚拟金额，CALIS补贴和图书馆补贴后，个人大多数情况下不需要掏钱，如果填写的金额低于文献传递的费用，系统会发起费用申请增加，请读者点击同意）， “提交”即可完成文献传递申请。
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